Raport de activitate al aparatului de specialitate al Primarului comunei Sieu, pentru anul
2020 intocmit conform art5 alin.(3) din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public, cu modificirile si completiirile ulterioare

Aparatul de specialitate al Primarului comunei $ieu, impreund cu primarul, vicepri-
maru! i secretarul comunei Sieu constituie Primiria comunei Sieu — structurd functionali cu
activitate permanents care aduce la indeplinire hotdrérile Consiliului Local si dispozitiile
primarului, solutionénd problemele curente ale colectivititii locale.

Aducerea la indeplinire a scopului se realizeazi cu respectarea urmétoarelor principii:

- realizarea tuturor activitétilor, in interesul exclusiv al cetiijeanului;

- respectarca legalitétii;

- asigurarea prompti si eficientd, liberd de prejudeciti, coruptie, abuz de putere si
presiuni politice, a tuturor activitatilor.

Aparatul de specialitate al Primarului comunei Sieu, isi desfisoard activitatea in baza
prevederilor OUG 57/2017 privind administratia publics locald, republicati, cu modificirile si
completérile ulterioare.

Secretarul general al comunei Sieu

Principalele activititi desfasurate in anul 2020:

I. aplicarea si respectarea prevederilor legale in activitatea institutiei, reprezentarea
autoritiitilor administratiei publice locale in instan{d in toate litigiile in care acestea au calitate
procesuald;

2. activitatea de avizare:

- au fost avizate pentru legalitate contractele de achizitii publice;

- au fost rezolvare cererile adresate de celelalte compartimente ale institutiei pentru consiliere
juridica si verificare din punctul de vedere al legalititii;

- s-a participat in cadrul programului de audiente pentru cetiiteni;

- au fost avizate din punct de vedere legal referate pentru proiectele de hotdrari supuse spre
aprobare Consiliului local al comunei Sieu.;

- au fost avizate din punct de vedere legal referate pentru dispozitiile emise de Primarul
comunei Sieu;

- s-a participat In cadrul comisiilor de licitatii, de evaluare si de negociere constituite la nivelul
institutiei;

- au fost avizate de legalitate referatele privind scoaterea din insolvabilitate,

3. consilierea si verificarea juridicd a documentelor.




4. inregistrarea in registrul de evident{li a 130 dispozitii emise de Primarul comunei Sieu;

5. redactarea de procese verbale;

6. realizarea procedurii previzutd de Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionali in
administratia publici;

7.soluionarea in termen legal a unui numér de O cereri/adrese emise de persoane juridice
si fizice prin care se solicitau informatii despre masa de bunuri mobile si imobile, precun si
despre existenta mostenitorilor rimasi de pe urma defunctilor;

8. asigurarea condifiilor optime de arhivare a documentelor, evidenta intrérilor — iegirilor
din arhivil institutiei.

Compartimentul evidenfd agricold, cadastru si fond funciar, urbanism si
amenajarea teritoriului, stare civildi, achizitii publice si relatii cu publicul
Principalele activita{i desfisurate in anul 2020;

- activitatea privind intocmirea planurilor parcelare in sistem stereo 1970;
- deplasarea in teren cu ocazia punerilor in posesie, la solicitarea persoanelor indreptétite;
- deplasarea In teren pentru identificarea si misurarea terenurilor UAT Sieu, satul Ardan si
Soimus, Tn vederea inscrierii in CF a posesiei;
- participarea la expertize;
- intocmirea dosarelor si eliberarea Certificatelor de Atestare ¢ii petentul este recunoscut ca
proprietar, cu datele inscrise in Registrul Agricol ;
- s-au transimis doud documentatii in vederea eliberarii titlului de proprietate;
- s-au desfigurat activitdti specifice pentru eliberarea titlului de proprietate/ atribuirea terenului
intravilan aferent casei de locuit si a anexelor;
- transmiterea unui numir de 4 documentatii conform Legii 87/2020 in vederea atribuirii
terenului intravilan aferent casei de locuit si anexelor.

Urbanism

Principalele activititi desfasurate n anu! 2020;

1. Autorizatii de construire =17
2, Autorizatii de construire brangamente =9
3. Avize tehnice =0
4, Autorizatii de desfiinfare =1
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5. Certificate de urbanism
6. Regularizéri tax AC =0

7. Prelungiri certificate de urbanisim si autorizatii de construire 1




8. Certificate edificare constructii = 10
9. Avize amplasare constructii provizorit =10
10, Transmis lunar la Directia de Statisticd Bistrifa-Nasdud sitvatia autorizatiilor de
consfruire emise;
11. Raport trimestrial citre Directia de Statisticd Bistrifa-Nisfiud cu valoarea locuinfelor
finalizate;
12. Raport anual cdtre Directia de Statisticd Bistrita-Nasaud cu locuintele desfiintate si
locuingele care gi-au schimbat destinatia;
13. Eliberare copii ,,Conform cu originalul” de pe Certificate de urbanism, Autorizatii de
construire sau Autorizatii de desfiintare;
14, Restituiri solicitdri autorizatii de construire §i certificate de urbanism pentru
documentatii incomplete sau necorespunzitoare;
15. Eliberare adeverinte privind includere teren n intravilanul ,..0...
16. intocmit adrese de instiinare citre beneficiarii de autorizatii de construire din anul
2019 pentru prelungire autorizatie de construire sau pentru a Incheia lucrarile;
17. Transmis la Directia Economicd adresi si tabel cu sumele virate ciitre OAR /UAR
18. Transmis lunar la Inspectoratul Judetean in Constructii Bistrita-Nisfind tabelul cu
regularizirile taxei pentru autorizatiile de construire eliberate;
19. Continuarea procedurii de actualizare a Planului urbanistic general si a regulamentului
local de urbanism;
20. Rispunderea la solicitirile comunitétii $i mentinerea la un nivel ¢t mai ridicat al
satisfaceril beneficiarilor Tn legiturdl cu calitatea serviciului;
21. Respect fatd de mediul inconjuritor, urbanism durabil si arhitecturd responsabild;
22. Continuarea procedurii de intocmire registru electronic al nomenclatoarelor stradale;
Nu existy solicitdri, sesizari sau reclamafii a care nu s-a transmis rdspuns.
fn conformitate cu prevederile Legii nr.98/2016 privind privind achizitiile publice si
Hotararii de Guvern nr, 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din
Legea nr, 98/2016 privind achizitiile publice, activitatea compartimentului de achizitii publice,
vizeazdi Indeplinirea urmitoarelor obiective:
- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarca
tnregistririi autoritdtii contractante iIn SEAP sau recuperarea certificatului

digital, daci este cazul;




- elaboreaza si, dupd caz, actualizeazd, pe baza necesitdtilor transmise de celelaite
compartimente ale autoriti{ii contractante, strategia de contractare gi programul
anual al achizitiilor publice;

- elaboreazi sau, dupd caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatici
de atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizirii unui concurs de
solufii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitifilor transmise de
compartimentele de specialitate;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
previzute de Lege;

- aplicd si finalizeazi procedurile de atribuire;

- realizeazi achizitiile directe;

fn anul 2020 au fost demarate 68 de proceduri de atribuire: § invitatii de
participare/anunturi de participare simplificatd si 63 prin atribuire directi.

Au fost finalizate prin incheierea de contracte 11 proceduri de atribuire.

In perioada 01.01.2020 — 31.12.2020 au fost finalizate prin incheierea contractelor de
achizitie publici, un numir de 11 proceduri de atribuire in valoare de 1074275 lei firi TVA, .
cumpdrdri directe online n valoare de 302625 lei fird TVA

Asigurarea fondurilor necesare finantfirii investitiilor in pericada 01.01.2020 -

31.12.2020 s-a realizat din surse de la bugetul local,

Priméria Comunei Sieu tn anul 2020 si-a fundamentat activitatea pe principiile unui
management urban performant, in scopul dezvoltirii unei municipalititi capabile s initieze si
sd ntretind parteneriate cu societatea civild, pentru a orienta resursele cétre satisfacerea
interesului general al comunitatii.

Asigurarea fondurilor necesare finantirii investitiilor in perioada 01.01.2020 -
31.12.2020 s-a realizat att din surse de la bugetul local cét si alte surse.

LUCRARI DE INVESTITII - total valoare 2020 - 889275 lei

PROIECTARE - total valoare 2020 - 1850060 lei

LUCRARI DE REPARATII - total valoare 2020 - 302625 lei

REPARATII INTRETINERE

AUTORITATI PUBLICE - total valoare 2020 - ....0.uee lei

TOTAL 1376900 lei

Tot in cadrul acestui compartiment, s-au mai desfigurat urmétoarele activitéti :




- au fost efectuate 3 controale tematice impreund cu Comisarii Gérzii de Mediu cu privire
la: gestionarea ambalajelor si deseurilor de ambalaje, cu referire la implementarea sistemului
de colectare selectiv si 3 sesizéri din partea cetiitenilor,

Obiectivele specifice Serviciului Proiecte cu Finantare Internationald si ale manageruiui
public pentru anul 2020 sunt atragerea de fonduri externe prin participarea la programele de
asistent financiard ale Uniunii Europene sau ale altor finantatori, iar in cadrul acestui serviciu
de proiecte cu finantare internationald de la Primdria Sien, nu a fost desfasurat in anul 2020
nici un proiect.

Compartimentul Asisten{d Sociald

Principalele activitafi desfisurate in anul 2020:

S-au efectuat un numir de 0 anchete psihosociale privind exercitarea autoriti{ii parintesti
si stabilire domiciliu minor, stabilire cuanfum pensie de intrefinere precum gi stabilirea unui
program vizitd minori .

De asemenea, s-au mai efectuat un numir de 0 anchete psihosociale privind obfinerea
indemnizatiei de crestere copil i un numér de 1 anchete psihosociale privind desfacerea
cdsdtoriei la notarul public .

fn ceea ce priveste dispozitiile aprobate de ciitre Primarul comunei Sieu, Autoritatea
Tutelard a emis un numér de 0 dispozitii prin care s-a instituit curatela asupra unor persoane
minore si o dispozitie prin care s-a instituit curatela asupra unor persoane majore, asigurdndu-
se astfel exercitarea drepturilor acestora in concordanti cu legile statului. Modul corespunzitor
sau necorespunziitor Tn care sunt reprezentati / asistati cei protejati prin curatele / tutele este
vidit in dérile de seami - ale curatorilor / tutorilor, colectivul de sprijin al autoritatii tutelare
verificind modul de gestionare a veniturilor binesti, de administrare a bunurilor si de
reprezentare a intereselor, In general.

Compartimentul financiar-contabil, administratie, resurse umane si monitorizare a

procedurilor administrative

fn pericada 01.01,.2020 - 31.12.2020 au fost planificate prin bugetul de venituri si
cheltuieli si se realizeze venituri proprii in sumé de 2.176.600 lei.

Veniturile proprii, realizate la data de 31.12,2020 sunt in suma totald de 2.057.748 lei
ceea ce reprezintd o realizare in procent de 93%, fati de prevederile anului 2020,

Fati de anul 2019, veniturile proprii realizate in anul 2020 sunt mai mari cu 179.757
lei, in cifre absolute valoarea acestora fiind de 2,057.748 lei fatd de 1.877.991 lei realizate in

anul 2019, procentul de realizare fatd de anul 2019 fiind de 8.86%.




Biroul impozite si taxe locale - a desfigurat urmétoarele activita{i asupra persoanelor
fizice

- a emis un numdr de 160 certificate fiscale

- a acordat un numir de 17 scutiri de la plata impozitului pe cladiri si teren

- a verificat §i operat un numir de 1031 declaratii de impunere pentru stabilirea
impozitului pe clidiri, declaratii de impunere pentru stabilirea impozitului pe teren i declaratii
de impunere pentru stabilirea impozituloi pe mijloace de transport,

- a intocmit referate de scidere din eviden{# Tn numdr de 39 pentru clidiri, terenuri gi
mijloace de transport instriinate

- a intocmit corespondentd cu alte institutii si petitii persoane fizice in numér de 90,

Biroul impozite si taxe locale — a efectuat urmétoarele activitifi, asupra persoanelor
juridice:

- a emis un numdr de 25 certificate de atestare fiscald

- a verificat §i operat un numir de 32 declaratfii de impunere penfru stabilirea
impozitului si taxei pe clidiri,un numar de 14 declaratii de impunere pentru stabilirea
impozitului §i taxei pe teren, un numar de 3 declaratii de impunere pentru stabilirca
impozitului pe mijloace de transport < 12 tone sau > 12 tone, alte tipuri de impozite §i taxe
locale ;

- s-a instituit taxa pentru desfisurarea activititii de alimentatie publicd la un numir de
2 locatii in suma de 424 lei ;

- a emis si comunicat un numér de 159 decizii de impunere pentru coniribuabili
persoane juridice ;

- a ntocmit un numar de 10 adrese ciitre AFP, executori judectoresti si alte institufii;

- a intocmit un num3r de 100 referate de scadere pentru amenzile achitate in termen
de 48h.

Compartimentul financiar-contabil, a intocmit pe anul 2020 un numér de 4 rapoarte
de insp. fiscalii la contribuabilii persoane juridice, stabilindu-se diferente de impozite si taxe
locale, §i accesorii aferente Tn suma totald de 11,148 lei,

Impozitele si taxele, respectiv impozitul si taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren si
impozitul asupra mijloacelor de transport, incasate de la confribuabilii persoane juridice pe
perioada pe perioada 01.01.2020 - 31.12.2020 sunt in sumi absoluta de 98360 lei, fa de
146255 lei programat pentru anul 2020, procentul de realizare fiind 78 %.

Compartimenul Financiar - contabil a desfisurat urmditoarele activitdti pentru

contribuabilii persoane fizice:




- a emis gi comunicat un numir de 170 decizii de impunere pentru contribuabilii
persoane fizice.;

- a emis si comunicat un numir de 1070 somatii si titluri executorii;

- a intocmif un numar de 0 de adrese infiintare a popririi ;

- a intocmit un numér de 0 sechestre asiguratorii;

- aintocmit un numir de 0 note de constatare de Intrerupere a prescrierii;

- a intocmit un numdr de 0 pv de introducere n insolvabilitate ;

- a intocmit un numdr de 0 pv de mentinere in insolvabilitate;

- aintocmit un numdr 0 adrese de Instiintare privind infiintarea popririi;

- a Intocmit un numar de 0 adrese de sistare a popririi urmare incasiirii sumelor
poprite;

- a procedat la corelarea si modificarea domiciliului unui numar de 30 pozitii de rol
persoane fizice;

- s-a procedat la intocmiirea si transmiterea de adrese cafre alte institutii, pentru un
numar de 264 persoanele fizice riu platnice, catre ITM, AS, CJP, SEIP, SPC, ete.

- a intocmit un numar de ....0... adrese restituire procese-verbale de contraventie care
nu au fost comunicate in termen;

- a Tntocmit un numdr de 40 referate de sciidere in vederea sciderii mijloacelor de
transport Instriinate sau distruse;

Suma Incasatd din executare silitd persoane fizice este de ..1586. lei.

Suma Incasatd din executare silitd persoane juridice este de ..0.... lei.

Principalele activitdti desfasurate n anul 2020:

- emiterea de autorizatii de functionare privind exercitarea activit#itii de comercializare
in zone publice;

- emiterea declaratiilor de impunere privind stabilirea taxei pentru folosirea mijloacelor
de reclama st publicitate precum si pentru firma instalatd la locul exercitdrii activititii;

- contracte pentru utilizarea temporard a locurilor publice;

- eliberare autorizatii speciale de transport.

Biroul - Contabilitate a efectuat urmatoarele activitati:

- finregistrarea in evidenta contabili, in mod cronologic §i sistematic a tuturor
operatiunilor patrimoniale. Veniturile bugetare au fost incasate si inrcgistrate in evidenta
contabild pe structura clasificatiei bugetare. Cheltuielile aprobate au fost efectuate pe capitole,

subcapitole, titluri si articole, i au avut asigurate resursele financiare corespunzitoare.




- pidtile dispuse de persoancle autorizate ale 4715458 lei, au fost efectuate in limita
creditelor bugetare §i a destinatiilor aprobate potrivit dispozitiilor legale;

- efectuarea operafiunilor privind datoria public internd, rezultati din imprumuturile
contractate sau garantate de consiliul local, inclusiv a celor privind rambursarea ratelor la
scadentd si plata dobénzilor, comisioanelor, si altor costuri aferente;

- efectuarea anuala a inventarierii patrimoniului.

Biroul contabil a gestionat deschiderile de credite ale cenirelor bugetare denumite in
continuare ordonatori tertiari,

In sarcina personalului din biroul contabil intra si intocmirea situatiilor lunare privind
monitorizarea cheltuielilor de personal, indrumarea ordonatorilor tertiari de credite pentru
intocmirea corecta a situatiilor trimestriale privind bilanful contabil, contul de rezultat
patrimonial, darea de seama, conturi de executie, detalierea cheltuielilor, fluxurile de trezorerie,
plétile restante, disponibilitati din mijloace cu destinatie speciala.

In anul 2020 biroul contabil a efectuat rectificari de bugete in baza referatelor de
specialitate ale diferitelor servicii si directii din cadrul U.A.T. 8 rectificiiri.

Compartimentul Resurse Umane

Compartimentul Resurse Umane, asigurd realizarea activitifilor de resurse umane
pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primiriei comunei Sieu care vizeazi
in principal:

- organizarea si asigurarea resurselor umane necesare desfiguridirii tn bune conditii a activititii
aparatului de specialitate al primarului comunei Sieu;
- planiﬁcaz‘éa pregitirii profesionale in functic de cerintele institutiei si performantele
individuale ale salariatilor;
- gestionarea declaratiilor de avere i de interese depuse ;
- intocmirea de adeverinte.

in anul 2020 in cadrul acestui compartiment s-au desfiisurat urmatoarele activitifi:

- intocmit referate §i dispozitii;

- intocmit contracte individuale de munci si acte aditionale;

- actualizarea dosarelor profesionale;

- intocmire adeverinfe salariat si adrese;

- primire, verificare, Tnregistrare declaratii de avere si interese salariafi;

- evidenta concediilor de odihnd §i concediilor medicale pentru anul 2020;

- intocmit adeverinte vechime in munci , salariat;

- intocmirea/actualizarea foilor de prezentd pentru anul 2020;









